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Tento pokyn stanovuje proces informaci tokl informaci a dokument( k ¢eské stazi, které jsou nutné
pro absolvovani predmétu MPV_MSCR Mési¢ni sta? v instituci vefejné spravy v CR. Tento predmét si
budete zapisovat v jarnim semestru. Staz je mozné absolvovat v pribéhu jarniho semestru, ale
napfiklad i v dobé zkouskového obdobi mezi podzimnim a jarnim semestrem nebo v dobé letnich
prazdnin. V pfipadé, Ze by nékdo z Vas uvazoval zacit se stdii jiz ted béhem podzimniho semestru,
mozné to je, ale nejdfiv mi prosim napiste.

Jednd se o mésicni staz (minimalné tedy 20 pracovnich dnll) v cCeské instituci verejné spravy.
Dokumenty jsou celkové Ctyfi, prvni dva se vyplfiuji pred stazi, druhé dva po stazi:

- 1. Smlouva o spolupraci: pokud ma fakulta s instituci smlouvu uz uzavienou, neni tfeba uzavirat
novou. Pokud smlouvu uzavienou nem3, vyplnite ji, nechate podepsat nejprve danou instituci (ve 2
vyhotovenich!) a nasledné ji odevzdate koordinatorovi MFTAP. Koordinator MFTAP ji nechd podepsat
na dékanatu a jedno vyhotoveni Vam pak vrati zpét a odevzdate jej v instituci. (Pokud by ale byla znovu
podepsana smlouva s instituci, se kterou uz nékdy smlouva uzaviena byla, tak se nic nedéje.)

Poznamky:

a) Clanek IV., odst. 1: Osobou povéfenou fakultou, ktera bude zajistovat kontakt mezi fakultou a
poskytovatelem, je uréena: PhDr. Ing. Pavla Hradecka (koordinator MFTAP)

b) Datum na str. 3 miZete nechat prazdné, doplni dékan fakulty pfi podpisu.

- 2. Protokol o prijeti studenta na staz (pfiloha €. 1): vyplnite pred stazi, podepisete Vy a poskytovatel
stdZe a odevzdate jej koordinatorovi MFTAP. Ten jej nechd podepsat garantem a dokument archivuje.

- 3. Potvrzeni o absolvovani staze (pfiloha ¢. 2): vyplnite Vy a poskytovatel po skonceni staze a
dokument odevzdate koordinatorovi MFTAP a zaloZite jej.

- 4. Zavérecnda zprava o prObéhu staze (pfiloha ¢. 3): vyplnite po stdzi a dokument odevzdate
koordinatorovi MFTAP, ktery jej nechd podepsat garantem a archivuje.

(V ptipadé 2., 3. a 4. dokumentu, pokud bude chtit original i samotna instituce (nebo pfipadné i Vy),
mUiZou se nechat samozifejmé podepsat ve vice vyhotovenich, dvé vyhotoveni jsou ale nutna pouze v
pfipadé podpisu toho 1. dokumentu — smlouvy)
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