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Pokyn pro zatizovani francouzské staze

(studijni program navazujiciho magisterského studia Verejna sprava (Administration
publique) — MFTAP)

Masarykova univerzita, 4.0, reg. ¢. CZ.02.2.69/0.0/0.0/16_015/0002418

Pred vybérem staze

- Vyplite tzv. ,fiche de voeux”, kde uvedete svoje preference na staz a vyplnite
kolonky tykajici se Vasi Ceské staze, tématu bakalarské a diplomové prace a Vaseho
budouciho pracovniho smérovani

1) Pobyt v Rennes
- Srpen: prijezd na konci srpna (obvykle je moiné pfijet par dnid pred zacatkem
akademického roku, podle potreby)

- Zafi: bude mit podobu studijniho pobytu a bude financovano jako pobyt na partnerské
univerzité fakulty, je potreba zalozZit pobyt v ISu a pozadat o stipendium (viz nize)

- Rijen, listopad: bude mit podobu pracovniho pobytu. Tyto dva mésice budou
financované z Erasmus+. Je nutné vyplnit pfihldasku a Learning Agreement, podepsat
Ucastnickou smlouvu, zaloZit pobyt v ISu (podrobnosti viz nize)

- Prosinec: treti ¢ast pobytu, finan¢ni podpora od fakulty

- Budou se zakladat dva pobyty v evidenci v ISu
o IS: zadlozka student — béhem studia - stdZe a pobyty - +zaloZit novou stdZ, studijni
nebo pracovni pobyt, budete mit zaloZzené dva pobyty

o 1) na zafri (kazdoro¢né 1.9.-30.9.)
=  Typ pobytu "zahrani¢ni studijni pobyt", program: Partnerské instituce fakult.
= Na prelomu zafi a fijna nahrajete scan "Confirmation of Studies"

o 2)nafijen a listopad (kazdoroc¢né 1. 10. - 30.11.)
= Typ pobytu "zahrani¢ni pracovni pobyt", program: Erasmus
=  Sem budete nahravat kompletni "Learning Agreement for Traineeship"
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1) Prvni ¢ast pobytu — zafi (studijni pobyt)

— ZaloZite si evidenci pobytu v ISu (viz vySe)

— Jakmile si zaloZite pobyt v ISu, tak miZete Zadat o stipendium na podporu mobility na
tomto odkazu: https://is.muni.cz/auth/uradovna/ukon?agenda=961;znsn=1

— Stipendium pfijde na korunovy ucet, ktery mate zadany v ISu. Zkontrolujte si, Ze mate
vSichni vISu zadané cislo uctu v CZK (stipendia — nastaveni cisla uctu pro vyplatu
stipendii). Stipendium je aktudlné 16 tisic K¢ na mésic.

— Pred koncem prvni ¢asti pobytu (pét dni pred skoncenim nejdfive), zajdéte na IPAG s
Confirmation of Studies, kde to nechate podepsat. Elisabeth Videira o tom bude védét.
Pak to naskenujete a vlozZite do zalozeného pobytu v ISu.

2) Druha cast pobytu — Fijen, listopad (pracovni pobyt)

- Pro druhou ¢ast pobytu je tfeba vyplnit pfihlasku v databazi ISOIS (pfijde mail z Centra
zahranicni spoluprdce — Ing. Mardkova) a pozdéji i jazykovy test (informace pfijdou
emailem)

- Je nutné vyplnit Learning Agreement for Traineeship
o Koordinator predvyplni nékteré informace o univerzité (tabulka nahore), study
cycle a field of education, vyplni datum staze a urci prislusné body v ramci ¢asti
»sending institution”.

o Udélejte prosim toto

= 1) vypliite své jméno a informace ve vrchni tabulce

= 2) nadruhé strané napiste jazyk ,in french” a oznacte svou Uroven

= 3) na konci druhé strany uZ jen vyplite fadek pro ,trainee”, zatim bez
podpisu; na stranach 3 a 4 nic nevyplnujte

= 4) odeSlete mail s tou wordovou verzi Learning Agreementu mentorovi

= 5) mentofi vyplni v angli¢tiné (viz lettre pro mentory v pfiloze), poslou sken i
s podpisem zpét (zkontrolujte poradné, jestli je vSechno dobte vyplnéné,
podepsané, v Al)

= 7) vytisknete, podepiSete, naskenujete a poslete na ESF na podpis (Ing.
Dana Stankova, ktera to da podepsat pani prodékance)

= 8) vSemi stranami podepsany LA vlozZite do evidence pobytu v ISu a také do
prihlasky v ISOIS


https://is.muni.cz/auth/uradovna/ukon?agenda=961;znsn=1
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o Kontakty na mentory, kterym budete posilat LA spolu s mailem, doda koordinator
MFTAP postupné kazdému zvlast e-mailem v momenté, kdy bude staz definitivné
potvrzena

Pfed odjezdem se bude sepisovat jesté ucastnickd smlouva, a to nejdfive 3 tydny pred
odjezdem. Nutna je osobni Ucast v Brné na CZS.

Vyplata muzZe pfijit bud v ceskych korunach na ucet v CZK, nebo na eurovy ucet.
V pripadé eurového uctu ale pouze na ten, ktery je zalozeny u Komeréni banky
(doporucujeme pobocku na ndmésti Svobody).

Pozor! Nyni ma v ISu figurovat pouze ¢islo na klasicky Cesky ucet v ¢eskych korundch. Nic
neménte, neprepisujte to na ¢islo eurového uctu. Nynéjsi nastaveni funguje pouze pro
ucet v Ceskych korundch. CZS v nastaveni v ISu povoli, Ze budete moct vloZit druhé cislo
pro ucet v eurech, pak budete mit v ISu vedle sebe dvé polozky.

Po ukonceni pobytu doloZite potvrzeni o redlné délce staze ,Traineeship Certificate”
(posilam v priloze) podepsané prijimaci organizaci a garantem staze (opét zaslete
Ing. Dané Stankové, kterd to da podepsat pani prodékance) z ptislusné fakulty MU, a to
do 10 dni od ukonceni stdze. Dokument se nahrava do pfihlasky v ISOIS.
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